
 
BiljartProf 

Basis instructies. 
Set-up 
Alle gebruikers 
 
Wanneer u nog géén BiljartProf heeft geïnstalleerd op uw computer. 
1. Maak een internetverbinding met: www.biljartprof.nl    
2. Kies BiljartProf (Installatie).    

2.1. Druk op de knop 'Installatie BiljartProf’. De installatie begint. Let op, dit kan een tijdje duren 
2.2. Kies alle voorgestelde instellingen.    
2.3. Na de installatie drukt u 2x op de snelkoppeling BjProf 2007-2008 
2.4. Voer de exacte naam en licentiecode in zoals u deze heeft ontvangen per E-mail ‘Welkom 

als gebruiker van BiljartProf'. Onthoudt het wachtwoord dat u in de licentieovereenkomst 
invoert. Dit heeft u telkens nodig om uw persoonlijke gegevens te wijzigen.  

 
Wanneer u wél reeds BiljartProf op uw computer heeft geïnstalleerd.   
1. Kies in het hoofdmenu Systeem > Nieuw seizoen aanmaken. Volg alle aanwijzigen op. 
2. Kies nu de nieuwe snelkoppeling (wordt door de setup aangemaakt) en ga naar Systeem >  
 
Masterlicentie 
2.1 Kiest Start Update. 
2.2 Geef de naam van uw licentie op + de door u ontvangen licentiecode. 
2.3 In het licentieprogramma (Bestand > Licentie gegevens > tabblad Sub-licenties) kunt u 

extra sub-licenties aanmaken of verwijderen. 
 

Verenigingen 
1. In het nu volgende programmaonderdeel klikt u op het tabblad 'Import leden' 

a. Kies 'Start inlezen'. Alle leden van uw vereniging zullen worden geïmporteerd. 
b. Sluit via de rode knop het programmaonderdeel af. 

 
District / Gewest / Bond 

1. In het volgende programma moet u alle adressen en ranglijstgegevens van alle leden van uw 
District/Gewest/Bond importeren. Klik hiervoor op de knop 'Start'. 

 
Voor alle gebruikers. 

1. Start BiljartProf opnieuw op en kies Bestand + Persoonlijke instellingen. Vul alle velden 
in en vink alle vakjes aan die voor u van toepassing zijn. 

 
Help 
Er zijn uitgebreide Helpfuncties in BiljartProf. 

2. Druk in het programmaonderdeel waarin u zich bevindt op de toets F1. 
3. Druk op de menukeuze 'Help' 
4. Ga naar het internet naar de site van biljartprof en kies Helpdesk. 

 
Meerdere gebruikers 
Het is verenigingen toegestaan om BiljartProf op meerdere computers te installeren en te gebruiken. 
Dit altijd onder de verantwoording van de Master-licentiehouder. Bij misbruik kan uw licentie worden 
gedéactiveerd. 
 

5. De licentiehouder voegt meerdere gebruikers toe zoals omschreven in punt 5.1  U 
verstrekt de gegevens van de licentienaam en de licentiecode + de initialen en het 
wachtwoord van de nieuwe gebruiker aan de nieuwe gebruiker. Geef nooit het wachtwoord 
dat u gebruikt in de licentieovereenkomst (zie punt 5.1) 

6. De extra gebruiker installeert BiljartProf zoals aangegeven in punt 1,2,3+4. 
a. Start BiljartProf op en haal uw licentie op. Geef de licentienaam, de licentiecode, uw 

gebruikersinitialen en gebruikerswachtwoord in. 
 
Wijzigen adresgegevens (uitsluitend secretariaat)   

7. Kies in het hoofdmenu voor de snelkoppeling 'Bewerk ledenadministratie' 
a. Typ in het scherm met de gele achtgrond het bondsnummer of de naam van het 

betrokken adres in. Bij invoer van de naam wordt na elke toetsaanslag gezocht naar 
een naam die gelijk of groter is dan de inhoud van het invoerveld. Wanneer de door u 
gezochte adresgegevens niet verschijnen kunt u via de knop ‘Importeer’ controleren 
of dit adres wel op de server aanwezig is. Zo ja, kunt u het importeren. 

http://www.biljartprof.nl


 
b. Sla de wijzigingen op via de sneltoets 'wijzigingen opslaan'. Alle wijzigingen worden 

direct op de server doorgevoerd, maar….. Let op! Wijzigingen in het ledenbestand 
dienen door het verenigingssecretariaat direct op de site van de KNBB worden 
uitgevoerd. BiljartProf leest regelmatig dit bestand in. Hierbij worden uw aanwezige 
gegevens overschreven. Wanneer dus het KNBB-ledenbestand niet volledig is 
bijgewerkt zal ook het ledenbestand in BiljartProf niet (meer) juist zijn. 

 
Raadpleeg verder het Manual of de helpfuncties in de programmaonderdelen. 
 
 
 


